elektronisches
Abrechnungssystem

Leitfaden

Gastebeitrage und Ubernach-
tungsteuer fur neue Nutzer

Stand: 02/2024 Version 7.15

Die Stadt Cuxhaven stellt allen Unterkunftgebern bereits seit dem 03.01.2011 ein
elektronisches Abrechnungssystem zur Ausstellung der Gastekarten und Abrechnung
der eingezogenen Gastebeitrage unentgeltlich zur Verfiigung. Seit dem 01.01.2015 ist
dieses System verpflichtend von allen Unterkunftgebern zu nutzen, sofern sie nicht
aufgrund einer unbilligen Harte von der Nutzungspflicht befreit worden sind.

Das elektronische Abrechnungssystem basiert als individuelle Weiterentwicklung auf
dem von der Firma AVS GmbH entwickelten sogenannten ,AVS-Meldeschein®. Bei
dem ,AVS-Meldeschein“ handelt es sich um eine webbasierte Echtzeit-Internet-Appli-
kation, die vorrangig zur einfachen Erfassung, Weiterleitung und Verarbeitung von
Gastedaten im Rahmen des Melde- und Gastebeitragswesens entwickelt wurde.

Seit dem 01.03.2018 erhebt die Stadt Cuxhaven zusatzlich eine Ubernachtungsteuer.
Zur Verwaltungsvereinfachung sowohl fur die Unterkunftgeber (sie missen kein
zusatzliches elektronisches Meldeverfahren nutzen) als auch fir die Stadt haben die
Unterkunftgeber zur Steueranmeldung dafir das bereits von der Stadt fir die
Gastebeitrage eingesetzte und fiur Zwecke der Ubernachtungsteuer erweiterte
elektronische Abrechnungssystem zu nutzen. Da dieses System ursprunglich nur fir
das Melde- und Gastebeitragswesen entwickelt wurde, sind der Erweiterung
systembedingte Grenzen gesetzt.
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Hinweise

Dieser Leitfaden stellt in kurzen Schritten die Bedienung des elektronischen Abrech-
nungssystems dar.

Eine personliche Einweisung ist bei der Stadt Cuxhaven — Steueramt — im Rathaus
nach vorheriger Terminabsprache maglich.
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1. An-und Abmeldung

Die Anmeldung erfolgt Uber [https://meldeschein.avs.de/stadtcuxhaven] und
Eingabe entsprechender vom Steueramt vergebener Login-Daten.

Aus Sicherheitsgriinden ist die Anzahl der Login-Versuche begrenzt. Die Administra-
toren des Steueramtes konnen dadurch gesperrte Benutzer wieder freigeben.

Ab der Startseite steht oberhalb eines Die Abmeldung aus dem System erfolgt
jeden Fensters ein [Handbuch] mit grundsatzlich Uber die Schaltflache
weiteren umfassenden Informationen [Logout].

und Tipps zur Verfugung.

(/AVS

Meldeschein
D Anlegen

Cuxhaven

Abrechnung elektronisches
P ate Abrechnungs-
Statistik System

D Statistiken
D Auswertungen

D Angereist
D Vor Anreise

DigiCard to go

D suchen

Willkommen zum AVS-Meldeschein

Kontakt

Auf der linken Seite bietet ein MenU die Aktuelle Informationen zum [Kontakt]
Navigation durch die verschiedenen mit dem Steueramt
Programmfunktionalitaten Melde-

schein (Daten erfassen und suchen), Gastebeitrage

Abrechnung und Statistik E-Mail: kurbeitrag@cuxhaven.de

Tel.: 04721 700-162
Fax: 04721 700-999162

Ubernachtungsteuer

E-Mail: uesteuer@cuxhaven.de
Tel.: 04721 700-168

Fax: 04721 700-999168

Zum Blattern sind ausschlie3lich die Schaltflachen des Systems, nicht die Vor-/ Zu-
rick-Funktion des Internetbrowsers zu verwenden.
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https://meldeschein.avs.de/stadtcuxhaven

2. Passwort andern

Zur Erhohung lhrer eigenen Datensicherheit bei der Nutzung des elektronischen Ab-
rechnungssystems andern Sie bitte nach der ersten Anmeldung und zukinftig in re-
gelmé&Rigen Abstédnden Uber die Schaltflache ,Passwort andern®

'-'b Handbuch Passwort &ndern Impressum Datenschutz Kontakt Logout

Ihr bisheriges Passwort fir das System auf ein neues Passwort. Aus Grinden der
Sicherheit hat das Passwort folgende Mindestanforderungen zu erfillen:

- mindestens 8-stellig

- mindestens 1 Sonderzeichen

- mindestens 1 Ziffer

- mindestens 1 Gro3buchstaben

3. Datenerfassung, Gastekarte drucken und digital versenden
3.1 Datenerfassung

3.1.1 Hauptperson

In der linken Navigationsleiste wird Ulber Meldeschein [Anlegen] das Fenster gedffnet
und dort unter Meldescheintyp der vom System voreingestellte [Meldeschein] bear-
beitet. Nachdem alle Daten fur die Hauptperson erfasst sind, werden fir ggf. weitere
Mitreisende (3.1.2) automatisch der Reisezeitraum der Hauptperson tiibernommen und
der Name im unteren Bereich als Vorschlag vorgetragen.

Eine Gastekarte kann nur ausgedruckt und erfasste Daten kdnnen nur gespeichert
werden, soweit bei der Dateneingabe - mit Ausnahme der automatisch vom System
vorgegebenen Eintragungen und des Gesamtbetrages in € - alle blauen Pflichtfelder
ausgefullt wurden. Alle freiwilligen Felder haben einen grauen Hintergrund.

Bei wiederkehrenden Gasten erleichtert automatisch eine Suchfunktion die Uber-
nahme von bereits vorhandenen Stammdaten einer Hauptperson. Hierzu ist die Ein-
gabe von jeweils mindestens 4 Zeichen in den Feldern ,Name* und ,Vorname* erfor-
derlich.

Zur Vereinfachung der Datumseingabe kdnnen neben dem Kalendersymbol folgende
Funktionen genutzt werden durch Eingabe des

- Tages, z. B. 01 = es wird der aktuelle Monat und das Jahr verwendet,
- Tages und Monats, z. B. 0102 = das aktuelle Jahr wird tlbernommen,

- Tages, Monats u. Jahres, z. B. 010224 oder 01022024 = das Datum wird
endformatiert.
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C @ O DO = hitpsmeldeschein avs.d

(s

Meldeschein
D Anlegen

aaaaa

> e:aue Weldescheintyp Meldeschein ¥ | Herkunfisland Deutschland

ngere

b Vor Anveise Firma Steueramt | stastsangenorigkeit | deutsch

Abrechnung Objekt Auswrei

D M Freigabe Em— —
Anreise 01.02.2024 (ranais Geburtsdatum

Statistik

b Statistien Abreise |B wwaus weltere Angaben
e Kategorie Pers. ab Voll 16. 1] w | KFz-Kennzeichen
P00 e (Y ~ |
D Suchen

Name

vormame |
E-Malladresse \ Digicard to go

Ubemachiungsentgelt in € (Gesamt) Gesamtbetrag in €

Begleitpersonen

Speichern | | Neu @

Sofern es nur ein ,Objekt”, z. B. eine Ferienwohnung, gibt, wird dieses bereits fest
eingeblendet, bei mehreren Objekten sh. 3.1.2.

3.1.2 Vermietung mehrerer Objekte
Im Feld ,,Objekt” ist konsequent das Objekt, z. B. die jeweilige Wohnung auszuwahlen:

B | fa Ws-Meldeschein Version 715 X+

. - 8 x
« c e O D # hitps//meldescheinavsdeistadtauhaven/editMekdescheindoevent=create tr

((AVS

Q Suchen @ n =

Berechnung

PO— swtesusn. [T (OO
menvelle 0 ) PLz/On [ ] [

Meldeschaintyp | Meldeschein w | Herhunfisiand Deutschiand

Firma

Abrechnung Objekt

[ Ms-Fresgabe

Anveise
Abrelse

Kategarie Pers_ab Vol 16.1] w | KFZ-Kennzeichen

Anrede -

Name

Vomame

EMailadresse Digicard 1o go
mm-cmmgsam[ in € (Gesam) Gesamibetrag in € -

Begleitpersonen
1. Begleiiperson

Die Auswahl kann entweder durch Auswahl in der Auswabhlliste oder Eingabe von
Bestandteilen der Objektbezeichnung, z. B. das Kassenzeichen des Eigentiimers fur
die Ubernachtungsteuer (= die ersten acht Stellen der Objektbezeichnung, hier
16002631) oder der (Teil-)Name des Eigentumers (hier z. B. ,Rat") erfolgen.
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StraBe / Hausnr.

| PLZ/ Ort

Meldeschein w | Herkunfsiand | Deutschland

Steueramt stastsangehorigkeit | deutsch

\
E] (s Weltere Angaben |
nnnnn ‘

Pers. abVoll. 16.1] w | KFzKennzeichen
DigiCard to go anvede v
[ Suchen o )

Digicard to go

— ]

Begleitpersonen Alle

Ubemachiungsenigelt in € (Gesamt)

1. Begeitperson
2 Begeitperson
3 Begeiperson
4 Begleitperson
5 Begetperson

Speichern | | Neu @

Damit eine korrekte Zuordnung der Daten zum jeweiligen Objekt gewahrleistet
ist, sind neue Objekte unverziglich dem Steueramt mitzuteilen, damit diese
angelegt werden. Wenn ein Objekt nicht mehr benétigt wird, ist dies ebenfalls
nach vollstandiger Abrechnung des Objekts dem Steueramt zwecks Sperrung
mitzuteilen.

3.1.3 Kategorie )
Fur die korrekte Berechnung der Gastebeitrdge und der Ubernachtungsteuer ist
die zutreffende Kategorie auszuwahlen. Sie haben folgende Bedeutung:

Kategorie Gastebeitrag Ubernachtungsteuer
Pers. ab Voll. 16. Lj wird berechnet wird berechnet
Behinderte 100 % wird nicht berechnet wird berechnet
Begleitpers. mit Merkz. B wird nicht berechnet wird berechnet
Kinderurlaubs-Pass wird nicht berechnet wird berechnet
Kurklinik wird berechnet wird nicht berechnet
beruflicher Aufenthalt wird nicht berechnet wird nicht berechnet
nur Ubernachtungsteuer wird nicht berechnet wird berechnet
Eigenbelegung Eigentimer wird nicht berechnet wird berechnet
Eigentiimer Begleitung wird berechnet wird berechnet

Die Berechnung der Ubernachtungsteuer fiir einen Meldeschein erfolgt nur, wenn fir
die Hauptperson eine Kategorie ausgewahlt wird, in der die Ubernachtungsteuer be-
rechnet wird. Sind auf einem Meldeschein z. B. sowohl eine Person in der Kategorie
zberuflicher Aufenthalt* als auch eine in der Kategorie ,Pers. ab Voll. 16. Lj* ist als
Hauptperson fir die Berechnung der Ubernachtungsteuer die Person in der Kategorie
.Pers. ab Voll. 16. Lj“ anzulegen.

Die Kategorien Eigenbelegung Eigentimer und Eigentimer Begleitung sind aus-
schlief3lich den Vermittlungsbiros vorbehalten.
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Die Kategorie ,Behinderte 100 %“ ist auszuwahlen, wenn ein Grad der Behinderung
(GdB) von 100 vorliegt. Bei einem GdB von unter 100 sieht die Gastebeitragssatzung
keine Befreiung und auch keine Teilbefreiung vor.

Die Kategorie ,Begleitpers. mit Merkz. B* ist auszuwahlen, wenn im Schwerbehinder-
tenausweis auf der vorderen Seite das B (Die Berechtigung zur Mitnahme einer Be-
gleitperson ist nachgewiesen) ausgewiesen ist.

c R @ ™
Schwerbehindertenausweis |"'“°'°"'"G H 1"6"6|
The holder of this card is severely disabled. == | | | I | I
Cux Cux
<& san =
\ Geschiftszeichen: 217-138 Geburtsdatum
Mn;?"z:;’r:-'mm 05.03.1999
e . CRE Versorgungsamt XYZ in 12345 Musterstadt  217-13.8
\Gﬂltlg bis: unbefristet . ) Gﬂltlg ab: 01.01.2013 )

Es handelt sich bei den beiden Befreiungstatbestdnden um zwei voneinander
unabhangige Befreiungstatbestande, d. h. dass z. B. bei der Kombination GdB 80 und
Merkzeichen B nur eine Begleitperson, nicht aber der Schwerbehinderte befreit ist,
wahrend bei GdB 100, aber kein Merkzeichen B nur der Schwerbehinderte, nicht aber
die Begleitperson befreit ist.

3.1.4 E-Mail und digitale Gastekarte

Wenn ein Gast seine Géastekarte digital erhalten mochte, ist dafur bei der Hauptperson
die E-Mail-Adresse, an die die Gastekarte versandt werden soll, zu erfassen und der
Haken bei ,Digitale Gastekarte® zu setzen.

B | A AS-Medeschein Version .15 X+ ~ - a *

L C @ Q B = hups//meldeschein.avs.de/stac nfeditvelde i B3 fy  Q Suchen @ f =

(s

Meldeschein Berechnung:

[ Anlegen
b Importieren Meldescheinnummer Strale / Hausnr. | Teststr.

EEEEE manuelle -
Meldesoneinnr. | PLZ /Ot [12345 | [Berlin

Meldescheintyp Meldeschein Her | D

D Angereist
b Vor Anreise Firma Fmree Staatsangeharigkeit | deutsch

Abrechnung Objekt 16002631 Name Unterkunft...| Ausweisnummer |
[ MS-Freigabe

Statistik
[ Statistiken
D Auswertungen

Anreise [ 01.02.2024 MMy Geburtsdatum | (TTMM.JJL)
Abreise 04.02.2024 TTMmIslg)  Weitere Angaben |
Kategorie Pers. ab Voll. 16. Lj ¥ | KFZKennzeichen |

DigiCard to go

P Suchen

Anrede [ Herr - 4

Name Mustermann

Vorname Max

E-Mail | max de DigiCard to go v

Ubernachtungsentgelt | in € (Gesamt) Gesamtbetrag in €

Begleitpersonen Alle ~
1. Begleitperson -
2. Begleitperson -
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Diese Felder gibt es auch jeweils bei den einzelnen Begleitpersonen (sh

Mitreisende):

B | fA AVS-MedescheinVersion 715 X | 4

«

Cc @

O B = nipsy/meldescheir
DigiCard to go

Anrede

D suchen
Name
Vorname
E-Mailadresse

navsde/stadtcuxhaven/editMeldescrein.do

Ubernachtungsentgelt in € (Gesamt)

.auch 3.1.8

<
]

Q
x

o =

% Q Suchen
v)
DigiCard to go

Gesamtbetrag in € -

Begleitpersonen Alle ~
1. Begleitperson -~

&

Kategorie v Anreise 01.02.2024 (@ (TTMM.JJJ))

Anrede v Abreise & (TTMM.JJJ)

Name ‘ Geburtsdatum 8 (TTMM.JJJJ)

Vorname \ Staatsangehorigkeit | deutsch

-

E-Mailadresse DigiCard to go
2. Begleltperson ~
3. Begleitperson -
4. Begleitperson -~
5. Begleitperson -

[z}

~N

Wenn eine Begleitperson die digitale Géastekarte erhalten soll, ist bei ihr auch der Ha-
ken ,Digitale Gastekarte® zu setzen. Wird der Haken bei einer Begleitperson nicht ge-
setzt, erhalt sie keine digitale Gastekarte. Wenn die digitale Gastekarte einer Begleit-
person an eine separate E-Mail-Adresse versandt werden soll, ist bei der Begleitper-
son die separate E-Mail-Adresse zu erfassen. Andernfalls wird die digitale Gastekarte
an die bei der Hauptperson erfassten E-Mail-Adresse versandt.

B fA AVS-MedescheinVersion 715 X | 4

<
'
Q
m x

« Cc ® O B = nups//medescheinavsdesstadtcuxhaven/editMeldescnein.do % Q Sucen 9 8
Statistik — e
praam R
D fuswsstiooen Kategorie Pers. ab Voll. 16. Lj ¥ | KFZKennzeichen
DigiCard to go el T =)
D Suchen —————
Name Mustermann
Vorname Max
E-Mail max. de DigiCard to go

1. Begleitperson
&

Kategorie
Anrede
Name

Vorname

E-Mailadresse

2. Begleitperson
3. Begleitperson
4. Begleitperson
5. Begleitperson

A

Stadt Cuxhaven
Der Oberbirgermeister

Ubernachtungsentgelt in € (Gesamt)

Begleitpersonen

Gesamtbetrag in € -

Alle ~
Kinderurlaubs-Pass v Anreise 01.02.2024 (& (TTMM.JJJJ)
v Abreise 04.02.2024 (5 (TTMM.JJLJ)
Mustermann | Geburtsdawm | @ (TTMM.30)
Paula ‘ Staatsangehorigkeit | deutsch
Ausweisnummer .
DigiCard to go

S0 () (A7) 0
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Beispiel A) Hier werden alle digitalen Gastekarten an die E-Mail-Adresse der Haupt-

person versandt:

N T ——

« =2 C o

O B & hipsy/meldeschein.avsdefstadtcushaven/editMeldeschein.do

Vorname Max

E-Mailadresse

Ubernachtungsentgelt S in € (Gesamt)

Begleitpersonen

<
I
Q
o ox

um 1Y Q Suchen &

Gesamitbetrag in € -

Alle =

1. Begleltperson
&
-

Anrelse

01.02.2024 & (TTMM.JJL)

i

Anrede A4 Abreise 04.02.2024 (2 (TTMM.JJJ)
—_— —
Vorname Paula Staatsangehbrigkeit
v
2. Begleitperson -
&
Kategorie Kinderurlaubs-Pass v Anreise 01.02.2024 | (2 (TTMM.JJLJ)
e D - 04022024 ) ram s
Vormname Paul Staatsangehorigkeit | deutsch

Beispiel B) Hier erhélt Paula Mustermann ihre digitale Géastekarte an ihre eigene E-
Mail-Adresse, die Gastekarten von Paul und Max Mustermann werden an die bei Max
Mustermann hinterlegte E-Mail-Adresse versandt:

B | fh AvS-Medeschein ersion 115 % | 4

O B8 = hnosy avs.de

- C @

Vorname

Max

E-Mailadresse

Ubernachtungsentgelt S in € (Gesamt)

Begleitpersonen

<
I
=1
m x

um f Q Suchen (G

Gesamtbetrag in € -

Alle -

1. Begleitperson
&
o

Anreise

01.02.2024 {5 (TTMM.JJL)

Ji

Stadt Cuxhaven
Der Oberbiirgermeister

Anrede v Abreise 02.2024 BTMMLLLY)
S —
Vorname Paula Staatsangehirigkeit
toverree [
2. Begleitperson -‘
&
Kategorie Kinderurlaubs-Pass v Anreise 01.02.2024 (2 (TTMM.JJJ)
oo D e (04022028 & rsme
Vorname Paul Staatsangehorigkeit | deutsch
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Beispiel C) Hier erhalten nur Max und Paula Mustermann ihre digitale Gastekarte an
die bei Max Mustermann hinterlegte E-Mail-Adresse, fur Paul Mustermann wird keine
digitale Gastekarte versandt, weil der Haken bei ihm nicht gesetzt worden ist:

) | fa Avs-Medeschein Version 715 X }

G c o O B 3 hupsyimeldeschsinavsde/stadtcushaven/editMeideschein.co i B oo
Vorname [Max -
EMailadresse [maxmustermann@eux.de  Digicardto go

Ubernachtungsentgelt in € (Gesamt)

Gesamtbetrag in € -

Begleitpersonen Alle =
1. Begleitperson -~

&

Kategorie Kinderurlaubs-Pass A4 ‘ Anrelse 01.02.2024 5 (TTMM.JJL)

Anvede v e 04.02.2024 (1T MM.J200)

Name Mustermann ‘ Geburtsdatum i (TTMM.JIL)

Vorname Paula \ Staatsangehorigkeit | deutsch \

Ausweisnummer

|

emagesse [ pigcaiooe

2. Begleliperson |
@
Kategorie Kinderurlaubs-Pass ,v ‘ Anreise 01.02.2024 =2 (TTMM.JJL)
Anrede ﬁ v l Abreise [W 5 (TTMM.JLL)
Name Mustermann \ Geburtsdatum B (TTMM.JLL)
Vorname [Paul ‘ Staatsangehorigkeit | deutsch

I

Auswelsnummer

Nach erfolgreichem Versand erscheint folgender Hinweis:

E-Mailadresse DigiCard to go

Hinweis: Versand der E-Mails erfolgreich abgeschlossen.

bzw. bei Anreisedatum mehr als zwei Tage spater als Tagesdatum:
Hinweis: E-Mail wird am 02.02.2024 versendet.

3.1.5 Ub__ernachtunqsentqelt
Im Feld ,Ubernachtungsentgelt in € ist die Bemessungsgrundlage fur die Steuer nach
§ 5 Ubernachtungsteuersatzung zu erfassen.

B | & AvSMedeschein lemion 715 |+

C @ nox fF O Suchen

QO O =@ hitpsi/meldeschein.avs.de/stadtcuhaveneditMeldeschein.dolevent=create

(KAVS

Meldeschein
D Anlegen

e

Berechnung:

w—
e (D oD
oot (DERERERT
Steueramt Staatsangehtrigkeit | deutsch
Ausweisnumm er
01.02.2024 (MM Geburtsdatum E@
ﬁﬁ (MM Weitere Angaben
Pers. ab Voll. 16. L ¥ | KFZ&ennzeichen
(Y ~ |

DigiCard 1o go

Straie / Hausnr. |
PLZ /O
Meldescheintyp

Firma

Abrechnung

D M Freigabe

Statistik

Objekt
Anreise

Abreise

D Statistiken
b Auswertungen

Kategorie

DigiCard to go

b Suchen

Anrede

Name

Vomame

E-Malladresse

i

Stadt Cuxhaven
Der Oberbiirgermeister
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Besteuert wird der vom Gast fiur die Ubernachtungsmoglichkeit zu zahlende Preis
inklusive Mehrwertsteuer. Darin enthaltene Anteile fir Verpflegung (z.B. Fruhstuck,
Mittagessen, aber auch Speisen und Getranke aus der Minibar, die dem Gast extra
berechnet werden) sind herauszurechnen. Sofern im Einzelfall die Aufteilung einer
Gesamtrechnung in ein Ubernachtungsentgelt und ein Entgelt fur Verpflegung nicht
moglich ist, bemisst sich die Steuer bei einem Pauschalpreis (z. B. Ubernachtung mit
Frihstliick beziehungsweise Halb- oder Vollpension) nach dem Betrag der
Gesamtrechnung abzuglich einer Pauschale (jeweils inklusive Mehrwertsteuer) von
5,60 Euro fur Fruhstick und je 11,20 Euro fur Mittagessen und Abendessen je Gast
und Mahlzeit. Die Pauschalen fiir die Verpflegung orientieren sich an den Pauschalen
fur Verpflegungsmehraufwand nach 8§ 9 Absatz 4a des Einkommensteuergesetzes.
Sofern im  berechneten Ubernachtungspreis lber einen Pauschalpreis
Sonderleistungen wie z. B. ,kostenlose“ Nutzung des Parkplatzes, Strandkorbes und
Schwimmbades enthalten sind, gilt der Pauschalpreis als steuerpflichtiges
Ubernachtungsentgelt. Werden die Sonderleistungen dem Gast jedoch gesondert in
Rechnung gestellt (z. B. 2 € pro Tag fur einen Parkplatz), weil er sich entscheiden
kann, ob er sie gegen Zahlung eines speziellen Entgeltes in Anspruch nimmt oder
nicht, sind diese nicht ibernachtungsteuerpflichtig. Sind bei einer Ferienwohnung die
Kosten fir die Endreinigung fur den Gast zwingend im Ubernachtungspreis mit
enthalten, ist auch die Endreinigung steuerpflichtig, selbst wenn sie anders genannt
wird (z. B. Nebenkosten, Service-Pauschale etc.).

Beispiel: der Gast zahlt fir seinen Aufenthalt vom 01.-04.02.2024 inklusive
Mehrwertsteuer und Endreinigung 540,00 €, dann sind die 540,00 € im Feld
,Ubernachtungsentgelt‘ zu erfassen. Bitte unbedingt die beiden Nachkommastellen
mit 00 und nicht mit einem Strich 0. a. erfassen. Ebenso bitte keine Tausender-
Trennzeichen (einen Punkt) verwenden.

Angemeldet als: Steueramt

StraBe / Hausnr Cuxhavener Str. |

manuelle =
Meldescheinnr. PLZ/On 12345 | |Berlin

D Anreise Heute Meldescheintyp Meldeschein ¥ | Herkunftsland Deutschland
D Angerelst
D Vor Anreise Firma Steueramt | Staatsangehdrigkeit | deutsch

Abrechnung Objekt 16002631 Rathaus
Anreise 01.02.2024 & (v Geburtsdatum

Abreise 04.02.2024 = (TTMMJJJJ)  Weitere Angaben

Kategorie Pers. ab Voll. 16. Lj ¥ | KFZ-Kennzeichen

DigiCard to go - |
D Suchen

Muller

Martina

| Dpigicard to go

Ubernachtungsentgelt | 540,00 in € (Gesamt) Gesamitbetrag in €

Begleitpersonen Alle ~
1. Begleitperson

2. Begleitperson

3, Begleitperson

4. Begleitperson

5. Bealeitoerson

Der Meldeschein und die Hohe des Ubernachtungsentgeltes sollten immer gemeinsam
erfasst werden. Falls ausnahmsweise die Gastekarten vorab ausgedruckt werden
sollen, kann der Meldeschein auch ohne Erfassung des Ubernachtungsentgeltes
gespeichert werden. Bis einschliel3lich zum Abreisetag des Gastes (hier:
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04.02.2024) kann das Ubernachtungsentgel_t_ nachgetragen oder falls erforderlich
geandert werden. Danach ist eine Anderung der Eingaben im Feld
Ubernachtungsentgelt nur noch durch das Steueramt moglich.

3.1.6 Erfassung beruflicher Aufenthalte
Fur die Erfassung von Aufenthalten aus beruflichen Grinden, die nicht
gastebeitragspflichtig und nicht Gbernachtungsteuerpflichtig sind, ist die Kategorie
,beruflicher Aufenthalt auszuwahlen. Im Feld ,Ubernachtungsentgelt* ist 0,00
einzutragen. Es werden keine Gastebeitrage und keine Ubernachtungsteuer in dieser
Kategorie berechnet. Bitte den Meldeschein auf ,Gedruckt” setzen (sh. 3.2). Der Gast
bekommt keine Gastekarte ausgehandigt.

() | f& AVSMeideschein Version7.15

« C @ O D # my avs.de/stic editMe 120 ¥ Q Suchen ® H =

(/VS Angemeldet als: Steueramt

Meldeschein Berechnung:
D Anlegen ) .
D Importieren Meldescheinnummer ] StraBe / Hausnr. Cuxhavenerstr. | |23

D Journal manuelle
D Suchen Meldescheinnr
b brstse Helta Meldescheintyp Meldeschein w | Herkunftsland Deutschland
D Angerelst
D Vor Anreise Firma Steueramt | staatsangehsrigkeit | deutsch

PLZ /0N 80001 | [Munchen

Abrechnung Objekt 16002631 Rathaus | Ausweisnummer
D MS-Freigabe

Statistik
D Statistiken
D Auswertungen Kategorie i v ! KF

Anreise 01.02.2024 & (TTMMILL)  Geburtsdatum

Abreise 04.02.2024 (= (TTMMJJJ) - Weitere Angaben

DigiCard to go Anrede v |
D Suchen
Name |
Vorname |

E-Mailadresse | ‘ DigiCard to go

Ubernachtungsentgelt | 0,00 in € (Gesamt) Gesamtbetrag in €

Begleitpersonen
1. Begleitperson
2. Begleitperson
3, Begleitperson
4 Begleitperson

5. Begleitoerson

3.1.7 Erfassung nur Ubernachtungsteuermeldung

Die Kategorie ,nur Ubernachtungsteuermeldung® ist nur fiir Gaste mit einer
Jahresgastekarte, mit erstem Wohnsitz in Cuxhaven oder von Nutzern, die nur die
Ubernachtungsteuer tiber das System melden, aber keine Gastebeitrage berechnen
und keine Ga&stekarten drucken, zu verwenden. In diesem Fall werden keine
Gastebeitrage berechnet. Im Feld ,Ubernachtungsentgelt ist die
Bemessungsgrundlage einzutragen, wie in den folgenden Beispielfallen. Bitte den
Meldeschein immer auf ,Gedruckt” setzen (sh. 3.2).

Beispiel Jahresgastekarte: Hier ist die personengebundene Jahresgastekarte auf
Gultigkeit zu prifen und die Jahresgéastekartennummer ist auf dem Meldeschein im
Feld ,Weitere Angaben® einzutragen.

Iy

Stadt Cuxhaven
Jahresgastekarte
Gilltig bis:

31.12.2028
Cux,Jan

ywwearniaven.de
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B | & AvsModesheinvesion s x | +

< Cc @ O B = nupsy/meldescheinavs.de/stadtcuxhaver

crein.do 2 7 Q Suchen 9 9O

Angemelde

Srafle/Hausnt. [Strandstr. | [am

manuelle | PLZ/Ort ‘753'4757 W

i i Herkunftsland [Deutschlana |

D Vor Anreise [Steveramt | staatsangehorigheit [deutsch |

Abrechnung Objekt 16002631 Name Unterkunft...| Ausweisnummer |
N2 e Anreise m TTMMIIL)

Statistik Abreise (04022024 | &
D Statistiken

D Auswertungen Kategorie | nur

DigiCard to go Anrede v

D Suchen

Name Cux

Vorname !r.lan

E-Mailadresse DigiCard to go
Ubernachtungsentgelt | 540,00 ‘ in € (Gesamt) Gesamtbetrag in € -

Begleitpersonen

1. Begleitperson
2 Begleftperson
3. Begleitperson a
4. Begleitperson %
Beispiel Cuxhavener Gast:
B | R avs-Medescheinversion 715 X | + v - a8 x
« Cc @ O B = nitpsy/meldescheinavade/stadtcuxhaven/editMeldescreind % fy Q Sucen Q8 =

Steveramt

Meldescheinnummer - StraBe / Hausnr.
manuelle 1
Meldescheinnr. | PLZ /0
i | i | Herkunftsland Deutschland
D Vor Anreise Firma | Steveramt Staatsangehdrigkeit | deutsch |
Abrechnung Objekt | 16002631 Rathaus Ausweisnummer

D MSFreigabe Anreise [B;B;Eo;; 5] (TMMIIL)  Geburtsdatum 5] MM

Statistik . (04022024 iy Weterengaben [ |
D Statistiken

D Auswertungen Kategorie ! nur ( W | KFZ i ‘
DigiCard to go Anrede v

D Suchen

Name Schulz

Vorname !‘Mamina

E-Mailadresse [ DigiCard to go

Ubernachtungsentgelt ]540,00 |in € (Gesamt) Gesamtbetrag in € -

Begleitpersonen
1. Begleitperson
2. Begleitperson
3. Begleitperson -

4. Begleitperson -
5 Bealeitoerson
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Beispiel nur Meldung der Ubernachtungsteuer:

B | f& AVS-Meldeschein Vessi

« c e 08 = avsdesstac o fr Q Suce )

(/Avs |

h

b i Meldescheinnummer [ Stale/Hausnr. [ Teststr.

D Jovene} xl’:‘:":heinm_ PLZ/Ort 89004 | |Uim

w | Herkunftsland | Deutschland
D Angereist b

b Vor Anreise Firma Steueramt Staatsangehtrigkeit |deutsch
Abrechnung Objekt 16002631 Name Unterkunft... Ausweisnummer
D MS-Freigabe
Statistik

D Statistiken -
D Auswertungen Kategorie nur 0 w | KFZ

Anreise 01.02.2024 = (TMMILL) - Geburtsdatum T

Abreise 04.02.2024 = (TTMIMJ030) - Weitere Angaben

DigiCard to go Anrede v

D Suchen G
Name Schmidt

Vorname Wolfgang

E-Mailadresse DigiCard to go

Ubernachtungsentgelt | 540,00 in € (Gesamt) Gesamtbetragin € |

Begleitpersonen
1. Begleitperson

2. Begleitperson

3. Begleftperson

4. Begleitperson

5 Bealeitoerson

3.1.8 Mitreisende

Soweit die Eingaben fur die Hauptperson erfolgt sind, kdnnen weitere Mitreisende der
Hauptperson fir den gleichen Aufenthaltszeitraum im unteren Fensterbereich erfasst
und gespeichert werden. Reichen die vorgegebenen 5 Zusatzpersonen nicht aus, kon-
nen Uber das Symbol = im Tabellenkopf weitere Zusatzpersonen namentlich erfasst
werden. Die Felder Kategorie, Name und Vorname sind fir jede Zusatzperson zwin-
gend zu fillen, da sonst eine Speicherung der Daten nicht méglich ist.

Unterscheidet sich das An- und/oder Abreisedatum zusammengehdrender Gaste,
muss die Person, welche im gesamten Aufenthaltszeitraum anwesend ist, als Haupt-
person erfasst werden.

3.1.9 Gruppen (ab 10 Personen)
Das Anlegen von Gruppengastekarten ist nur moglich, soweit mindestens 1 Gruppen-
leiter und 9 weitere Gruppenteilnehmer gastebeitragspflichtig sind.

Der Gruppenleiter wird wie eine Hauptperson erfasst, der Meldescheintyp ist zwingend
[Gruppenmeldeschein]. Es empfiehlt sich, z. B. ,Reisegruppe“ unter Vorname und
,Meyer“ unter Nachname zu erfassen, da dieser Name auf jeder Gastekarte ange-
druckt wird.

Nach Eingabe der Adressdaten wird die Anzahl der weiteren Gruppenteilnehmer im
unteren Bereich je Kategorie (z.B. Pers. ab Voll. 16 Lj., Behinderte 100 %, etc.) defi-
niert und mit [Speichern] die Eingabe beendet.
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« c e oa= cidescheinavsdestadtcuhaven/editMekdescheind ) e
KI‘\VJ

Meldeschein Berechnung:

e _ e
e om— | st rvon (TR B
S o Pz/on 27476 | [Cuxhaven

D Anseise Heute \———v [’7

D Angereist |

D Vor Anveise Firma | Steveramt Staatsangehérigkeit ~[deutsch
Abrechnung Objekt (16002631 Rathaus Ausweisnummer
b MS Fresgabo

. Anreise [01022024 | v Geburtsdatum B e
Statistik - i )
D Statitiken Abreise (04022024 ' (rasisy Weitere Angaben
et Kategorie [Pers. ab Voll. 16. v | KezKemnzeichen |
DIGICArd 1090 e — &
b Sochen A\
Name [Meyer

Vorname \‘Redsegruppe

ovemctngeeroet (IR ncosamy  ceamierogine [N

Begleitgruppen

-
r .
= —_—
— —_—
[
beruticner Aufenthat ] &
s Ubemachtungstevermeicung | [ e
Eipembeiegung Exentimer [ &
Eigentimer Begeitung o o
< >
Speichern | Neu @

Fur Gruppenreisende besteht nicht die Moglichkeit, unterschiedliche An- und Abreise-
daten zu erfassen.

3.2 Gastekarte drucken

Die Gastekarte kann nach [Speichern] der eingegebenen Daten Uber die Schaltflache
[Ausdruck] gedruckt werden. Mit Klick auf die Schaltflache erscheint die PDF-Datei
fur den Ausdruck auf die Gastekartenvorlagen und der Meldeschein erhélt den Status
,2Gedruckt".

Fir den Ausdruck sind ausnahmslos die perforierten Vorlagen der Stadt Cuxhaven zu
verwenden. Die mit einem schwarzen Balken ungiltig gekennzeichneten Gastekarten
konnen entsorgt werden. Die Vorlagen dirfen nicht handschriftlich ausgefullt werden.

3.3 Gastekarte digital versenden

Nach dem Speichern erhalt der Meldeschein den Status ,Angelegt® (sh. 3.4.1). Ein
Versand der digitalen Gastekarte ist erst moglich, wenn der Meldeschein mit dem But-
ton ,Ausdruck® auf ,Gedruckt® gesetzt wird.
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Swale/Hausre. | Teststr.

Pz/on (12385 [Betin
(Steteramt | swatsangehorigheit [deutsch
(16002631 Name Unterkunt ..

[oro2z028 )@ amesun

04022024 |8 (s
[Persabvoll 161 v

[Herr -
[Mustermann
[Max

[max mustermann@cux de

Ubemachtungsertgett (840,00 | € (Gesamt)

Spechem | | Neu | Abbrechen  Unglitig | Koperen Mmk@

Hinweis: Daten wurden gepruft und gespeichert.

Ein Ausdruck der erscheinenden PDF-Datei wie bisher auf einem Géstekartenvordruck
ist nicht erforderlich, wenn der Gast keine Gastekarte zusatzlich auf Papier erhalten
soll oder mochte. Ein Ausdruck ist aber trotzdem moglich, weil der Gast vielleicht seine
Gastekarte sowohl digital als auch auf Papier haben mdchte.

Sobald der Meldeschein den Status ,,Gedruckt” hat, erscheint eine zusatzliche Schalt-
flache ,Versand“:

) | fa Avs-Medescheinarsion 715 X |+ ~ - a8 x
= c e O B = hupsy/medescheinavsdelsiactcushaven/editheldeschein.do o fr  Q Suchen 9 &A=

Meldeschein Berechnung: Gedruckt
D Anlegen
B Mekdescheinnummer - Strale / Hausnr. | Teststr.

D Joural manuelle [ f
[ Suchen Meldescheinnr. PLz/on [12845 | [Berlin

[ Anreise Heute
D Angereist

Meldescheintyp [Meldeschein ¥ | Herkunftsiand [Deutschiand
[ Vor Anreise Firma [

Steueramt Staatsangehdrigkeit [deulach
Abrechnung Objekt [1ﬁan2531 Name Unterkunft..  Ausweisnummer

Ms-freigaba

DLl Anreise 01.02.2024 (TMMLL Geburisdatum

Statistik
D Statistiken Abreise 04.02.2024 (TTMMLL) Wehtere Angaben

D Auswertungen Kategorie Pers. ab Vall. 16. Lj W | KFZ-Kennzeichen
DigiCard to go Anrede Herr -

[ Suchen E
Name ‘ Mustermann

Vorname [Max

max. de DigiCard to go

Ubernachtungsentgelt | 540,00 in € (Gesamt) Gesamtbetrag in € -

Alle ~

1
Andern | Neu | Stomieren | Kopleren @wm @

Mit dieser Schaltflache wird der Versand der digitalen Gastekarte per E-Mail an den
Gast bzw. die Gaste angestol3en. Der Versand erfolgt jedoch bei mehr als drei Tagen

@ Seite 16 von 28

Stadt Cuxhaven Fachbereich Finanzen — Steueramt
Der Oberblrgermeister uesteuer@cuxhaven.de - Tel.: 04721-700 168 - Fax: 04721-700 999168



in der Zukunft liegenden Anreisedaten erst drei Tage vor Anreisetag, ansonsten so-

fort. Es wird eine E-Mail nach folgendem Muster versandt (hier: Darstellung in MS-
Outlook):

iir Ihren Aufenthalt im Nordseeheilbad C

ACHTUNG!! Diese E-Mail erreicht Sie von einem externen Absender. Bitte klicken Sie auf keine Links oder dffnen Sie keine E-Mail-Anhinge, falls Sie den Absender nicht kennen und nicht wissen, ob der Inhalt sicher ist.

Moin, moin aus Cuxhaven!
‘Wir freuen uns sehr. Sie bald im Nordseeheilbad Cuxhaven begriiien zu diirfen.
Damit Sie Ihren Urlaub bereits ab der ersten Minute genielen kénnen und zum Beispiel sofort an den Strand gehen kénnen, erhalten Sie Ihre digitale Géstekarte bereits vorab.

Klicken Sie auf diesen Link, damit Thre Géstekarte erstellt wird

Beachten Sie bitte, dass dieser Link nur 24 Stunden giiltig ist. Sollte der Link nicht mehr funktionieren, kontaktieren Sie bitte direkt Ihren Unterkunfigeber unter den Thnen bekannten Kontakimdglichkeiten, da die direkte
Antwort auf diese antomatisch erstellte E-Mail an die Stadt Cuxhaven versandt wilrde.

Beste GriiBe,

Thr Nordseeheilbad Cuxhaven

Datenschutz Impressum

Nach Klick auf den Link werden die Géastekarten als PDF-Datei und Wallet-Datei an
den Gast versandt:

[ Gastekarte Cux haven_3.pdf
ACHTUNG!! Diese E-Mail erreicht Sie von einem externen Absender. Bitte Klicken Sie auf keine Links oder &ffnen Sie keine E-Mail-Anhdnge, falls Sie den Absender nicht kennen und nicht wissen, ob der Inhalt sicher ist.

Ihre digitale Géstekarte wurde erfolgreich erstellt. Sie konnen diese jetzt auf [hrem mobilen Endgerét speichern.
Mit Ihrer Giéstekarte erhalten Sie unter anderem freien Zugang zu unseren Striinden sowie ermiBigten Eintritt in unseren Schwimmbidern
Weiterfilhrende Informationen zu Threr Géstekarte und zur gegenseitigen Anerkennung der Géstekarten im Cuxland erhalten Sie unter www.cuxland.de/gaestekarten

Sollte Thre Gastekarte wider Erwarten fehlerhaft sein, kontaktieren Sie bitte direkt Thren Unterkunftgeber unter den Thnen bekannten Kontaktmaglichkeiten, da die direkte Antwort auf diese automatisch
erstellte E-Mail an die Stadt Cuxhaven versandt wiirde.

Wir wilnschen [hnen einen tollen Aufenthalt im Nordsecheilbad Cuxhaven.

Datenschutz Impressum

Wichtig fur Kategorien, fur die keine Gastekarten gedruckt oder versendet wer-
den sollen:

Damit der Meldeschein z. B. in den Kategorien ,,beruflicher Aufenthalt“ und ,,nur
Ubernachtungsteuermeldung® abgerechnet werden kann, muss er auf den
Status ,,Gedruckt” gesetzt werden, also ist zwingend nach Speicherung des
Meldescheins die Schaltflache ,,Ausdruck® anzuklicken. Die erscheinende PDF-
Datei, die sonst auf den Gastekartenvordrucken ausgedruckt wird, ist in diesem

Fall nicht auszudrucken. Die Gastekarte ist auch nicht mit der Schaltflache
"Versand“ zu versenden.

3.4 Gaste reisen nicht an

3.4.1 Meldeschein hat den Status ,Angelegt”
Solange ein Meldeschein den Status ,Angelegt® hat, also die Schaltflache ,Ausdruck®
noch nicht betétigt worden ist, kann der Meldeschein mit der Schaltflache ,Ungultig"

auf den Status ,Unglltig“ gesetzt werden; er kann und muss dann nicht mehr
abgerechnet werden:

] .
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x4 ~ - o

(ars

Meldeschein Berechnung: Angelegt
[ Anlegen

+ D
G
moox

Meldescheinnummer - Stralle / Hausnr. \Cu:havenasln 92
manuelle f (
N [ [ PLz/On [12345 | [Berlin
D Anreise Heut Meldescheintyp ‘ Meldeschein ¥ | Herkunftsland [Demaahland
[ Angereist
b Vor Anreise Firma [steueramt Steatsangentrigkelt | deutsch
Abrechnung Objekt [16002631 Rathaus Auswelsnummer |

[ Ms-Freigabe

Anrelse 01.02.2024 & TMMLL  Geburisdatum & TN
Statistik .
D Statistiken Abreise 04022024 | (MM Wehtere Angaben %
b uswertungen Kategorie [Pers. ab vall. 16. L v | Kezkemzecnen [

DigiCardt0 g0 wede [ v
D Suchen

Name | Muller

Vorname ‘.Martina

E-Mailadresse DigiCard to go
(iberachtungsentgelt | 540,00 in € (Gesamt) Gesamtbetrag in € -

speichern  Meu  Avbrdfhien  Ungiitig  KopJyen Ausdruck @

Hinweis: Daten wurden gepriift und gespeichert

Sofern Gaste nicht anreisen, das von ihnen gezahlte Ubernachtungsentgelt aber
ubernachtungsteuerpflichtig ist und das Ubernachtungsentgelt daher zu melden ist, ist
die Kategorie auf ,nur Ubernachtungsteuermeldung® zu dndern und der Meldeschein
mit dem erfassten Ubernachtungsentgelt auf ,Gedruckt* zu setzen. Der Meldeschein
darf in diesem Fall nicht auf ,Ungultig“ gesetzt werden.

3.4.2 Meldeschein hat den Status ,Gedruckt"

Wenn der Meldeschein bereits durch Betatigen der Schaltflache ,Ausdruck” den Status
,Gedruckt® hat, ist nur noch bis zum im System erfassten Abreisetag eine Stornierung
uber die Schaltlfache ,Stornieren” moglich.

« c o O B = niips/fmeidescheinavaderstadicuhaven/editMeldescre wx % Q suchen ® L o =

Gedruckt

D Anlegen

D Importieren Meldescheinnummer |2 StraBe / Hausnr. [Cuxhavener Str. [92
D Journal manuelle = ” 5
b Suchen Meldescheinn. [ PLZ/Ort [12345 | [Berlin

D Anreise Heute Meldescheintyp [Meldeschein w | Herkunftsland |Deutschland

D Angerelst - —
D Vor Anreise Firma | Steueramt Staatsangehdrigkeit | deutsch
Abrechnung Objekt [16002631 Rathaus Ausweisnummer
vt Anreise [01.02.2024 (ML) Geburtsdatum [ ] [T
Statistik Abreise |o4.02'2024' (TTMML)  Weitere Angaben [
Kategorie | Pers. ab Voll. 16. L W | KFZ-Kennzeichen ‘
DigiCard to go Anrede [ v
D Suchen —
Name Mdller
Vorname | Martina
E-Mailadresse [ DigiCard to go

(Ubernachtungsentgelt [540,00 in € (Gesamt) Gesamtbetrag in € _

s | @

Hinweis: Vorgang abgeschlossen
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Nach Betétigen der Schaltflache ist ein Grund fur die Stornierung einzugeben:

8 A esion 715 X | G + - o

« c o O 8 = nips/me inavsdesstat s {7 Q Suchen Bl =
(/AVS Angemeldet als: Steveramt

Aeldeschei Gedruckt

D Anlegen ) . f

D Importieren Meldescheinnummer m StraBie / Hausnr. Cuxhavener Str. 192

D Journal manuelle = f 5

D Suchen Meldescheinnr. ( PLZ/Ort |12345 | |Berlin
D Anrelse Heute Meldescheintyp [Meldeschein w | Herkunftsland Deutschland
D Angereist -
D Vor Anreise Firma | Steueramt Staatsangehorigkeit | deutsch

Abrechnung Objekt [16002631 Rathaus Ausweisnummer

D MS-Freigabe

Anreise [01.02.2024 (M) Geburtsdatum ( j T
Statistik Abreise [04.02.2024 (LU Weitere Angaben |

Kategorie [Pers. ab Vail. 16. L w | Krzkennzeichen |
DigiCard to go Anrede [ v
D Suchen =

Name Miller

Vorname [Manina

E-Mailadresse [ DigiCard to go

(Ubernachtungsentgelt [540,00 in € (Gesamt)

— |

Meldeschein - Stornieren

Grund: [Gast nicht angereist -‘ OK

Abbrechen

und mit der Schaltflache ,OK" zu bestatigen.

Sofern Gaste nicht anreisen, das von ihnen gezahlte Ubernachtungsentgelt aber
ubernachtungsteuerpflichtig ist und das Ubernachtungsentgelt daher zu melden ist, ist
die Kategorie Uber die Schaltflache ,Andern” auf ,nur Ubernachtungsteuermeldung® zu
andern. Der Meldeschein darf in diesem Fall nicht storniert werden.

3.5 Anderungen nach Ausdruck erfassen

Wenn der Meldeschein bereits durch Betatigen der Schaltflache ,Ausdruck” den Status

,Gedruckt® hat, ist nur noch bis zum im System erfassten Abreisetag eine Anderung
der Daten Uber die Schaltlfache ,Andern“ maoglich.

8 G x + v - o

in.avs.de, aven/editMeldescrei s 7 Q Suchen ® % 8 =

(AVS

08 =

4 Cc @

Angemeldet als: Steueramt

Mald. hein g: Gedruckt
D Anlegen Ay S—
B i nemer Meldescheinnummer m StraBle / Hausnr. Cuxhavener Str. 92
D Journal manuelle ( =
D Suchen Meldescheinnr. ‘ BLZ/.0n 12345 Berlin
D Anrsles Heiite Meldescheintyp Meldeschein v b [l‘
D Angereist ¢
D Vor Anreise Firma | Steueramt Staatsangehbrigkeit | deutsch
Abrechnung Objekt (16002631 Rathaus Ausweisnummer |
D Ms-Freigabe
S Anreise ‘ 01.02.2024 (TTMMJ1L))  Geburtsdatum [ (TTMMIIL)
Statistik
D aiatiaty Abreise |04.02.2024 (T Weitere Angaben |
D Auswertungen Kategorie "!’ers ab Voll. 16. Lj W | KFZ-Kennzeichen \
DigiCard to go s —
D Suchen
Name | Miiller
Vorname ‘ Martina
E-Mailadresse ’ DigiCard to go

Ubernachtungsentgelt [ 540,00

in € (Gesamt)

Stornieren Kopieren

i

Stadt Cuxhaven
Der Oberbiirgermeister

Hinweis: Vorgana abgeschlossen

Fachbereich Finanzen — Steueramt

Gesamtbetrag in € _

Ausdruck

®
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Nach Betatigen der Schaltflache ist ein Grund fir die Anderung einzugeben:

B | 1A as-Medesd X | G ouooktastenkombination sr- X+ - o

C @ 0o8= e vs.de 8 escren wx 77 Q Suchen P& O =

escheina
(/!VS Angemeldet als: Steueramt
Meld :

(e

Gedruckt

D Anlegen

D Importieren
D Journal manuelle
Meldescheinnr.

D Anreise Heute Meldescheintyp (Meldesche Herkunftsland Deutschland
D Angereist
1 Vor Anreise Firma | Steueramt Staatsangehorigkeit | deutsch

Meldescheinnummer |2 StraBe / Hausnr. Cuxhavener Str. 92

PLZ/Ort 12345 Berlin

Abrechnung Objekt | 16002631 Rathaus Ausweisnummer

i Anreise |01.02.2024 ML) Geburtsdatum [ ML)

Statistik Abrdse 04.02.2024 (™ML Weitere Angaben
D Statistiken >
[ Auswertungen Kategorie |Pers. ab Voll. 16 KFZ-Kennzeichen

DigiCard to go Anrede

D Suchen
Name Maller
Vorname Martina
E-Mailadresse DigiCard to go
Ubernachtungsentgelt | 540,00 in € (Gesamt) Gesamtbetrag in €

Meldeschein - Anderung @
Grund: [Gast reist am 02.02.2024 a " Mindestens 5 Zeichen OK  Abbrechen

und mit der Schaltflache ,,OK* zu bestatigen.

4. Import von Daten tber Schnittstellen

Es besteht grundsatzlich die Mdglichkeit Gber zwei Arten von Schnittstellen Daten aus
Buchungsprogrammen in das System zu importieren:

-  Webservice

- XML-Import
Der Menupunkt Meldeschein [Importieren] wird fur den XML-Import benétigt. Wei-
tere Informationen kénnen dem Handbuch entnommen werden oder sind beim Steu-
eramt zu erfragen.

5. Journal erstellen

Eine Auflistung getatigter Eingaben eines Benutzers kann tber den Menlupunkt Mel-
deschein [Journal] aufgerufen werden. Auswertungskriterium ist der Eingabezeit-
punkt, nicht An- oder Abreise des Gastes. Die im Journal ausgewiesene Summe der
Gastebeitrage kann daher von der unter dem MenUpunkt Abrechnung [MS-Freigabe]
abgerechneten Summe der Gastebeitrage abweichen. Als Nachweis fir die Abrech-
nung der Gastebeitrage ist das Journal damit nicht geeignet und sollte daher
nicht genutzt werden.
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6. Suchen

Die Suche nach einem erfassten Gast bzw. dessen Géstekarte nach Namen, Status,
etc. wird Uber die linke Navigationsleiste unter Meldeschein [Suchen] angesteuert.
Auch die Suche nach einem bestimmten Aufenthaltszeitraum (alle Gaste mit Anwe-
senheit auf Grundlage der erfassten Anreise und Abreise in diesem Zeitraum) ist mog-
lich. Alternativ kbnnen die unter [Suchen] angefiihrten Schnellsuchlinks genutzt wer-
den.

Ohne irgendwelche Eingrenzungen

* o+ ~ - a x

(s

Meldeschein
b Anlegen

D Importieren manuelle [
b Journal Meldescheinnr.

+ @
G

Meldescheinnummer |
PLZ/Ont
Meldescheintyp | Herkunftsland
b Angereist Firma [ steveramt
[ Vor Anveise.
Objekt gf:b::'"’;::"lek‘e € i@ nein
Abrechnung e ——
D MS-Freigabe Kategarie XX \
Statistik
D statistiken
D Auswertungen Abreise = MM L) Ausweisnummer

DigiCard to go Zeitraum von E ML

D Suchen

Aneise B Mwasy Stastsangehdrigkeit

Zeitraum bis E g Geburtsdatum

ab Anreisetag

Anrede | w | KFZKennzeichen
Name | Status [ -

Vorname [ Berechnung [ v

Rechnungsnummer !

werden nach Klick auf ,Suchen® alle Meldescheine angezeigt.

Solange im Feld ,Ubernachtungsentgelt‘ kein Betrag, also auch keine 0,00, erfasst
worden ist, wird dieser in der Meldescheinlbersicht, die man sich Uber ,Meldeschein
suchen® anzeigen lassen kann, rot markiert:

Hinweis:
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c @ oa

2 hitpsym o N i s
(/!VS Angemeldet als: Steueramt

Legende HP = Hauptperson BP = Begleitperson

Meldeschein
D Anlegen

b Importieren 2. Anreise Abreise Betrag Status Berechnung
P Journal

D Suchen

[> Anreise Heute
D Angereist /2698024 (HP)
D Vor Anreise

Stammdaten Meldeschein exportieren

£ 2698081 (HP) W Miiller Martina Berlin 01.02.2024 04022024 780€ Anreise Heute Gedruckt

01.02.2024

termann Max  Berlin 04.02.2024 9,00 € Anreise Heute Gedruckt

Abrechnung

[ MS-Freigabe

Statistik
D statistiken
[> Auswertungen

DigiCard to go

[ suchen

Hinweis:

Zuriick zur Suche Auswahl drucken e Seite 1 /1 Nachste Seite

Diese rote Markierung weist darauf hin, dass diese zwingen ingabe noch fehlt.

Das Steueramt hat noch weitere Kontrollmdglichkeiten.

Bei Bedarf kdnnen die Daten Uber ,Stammdaten Meldeschein exportieren“ nach Excel
exportiert und dort aufbereitet werden:

A c o E F (<] H 1 J K L M N o P a R 8 T u v w X Y z AA AB AC
1|Meldeschein Stammdaten
3 )
3 Anzahl 3 Datum 01022024
]
5 LidNr. MsMr.  ext Ms.MNiBuchungsFirma Objekt  HP/BP  Kategorie Anrede  Name Vormame Strasse  Hausnumi PLZ Oon Herkunfts| Siaatsang Geburisd: Anreise  Abreise  Anzahl PeBetrag  (bernach Berechnung
& 12698088 Steusramt 16002631 HP bercher Meyer  Sabine  Cuxhavene23 0001 Minchen Deutschisi seutsch 01.02.202¢04.02 20221 "b.00 Gednckt
7 22698081 Steuerami 16002631 HP Pers._ abV Milles Martina  Cuxhavene®2 28 Berkn Deutsehiar deutsch 0102 202604.02 20271 "1 80 54000 Geduckt
[] 3%608024 Steuerami 16002631 HP Pers.sbVHer  MustermarMax  Testsir k] M35 Betn  Deutschiatdeutsch 01.02.202:04.02 2023 BOD H000  Geduckt
)
10
i1l
12
i)
"
i
1%
b
18
19
20
21
2
2
2
2%
%
27
%
2
E)
3
3z
n
M
»
3®
EJ
k-
]
40
#
a2
a
a“
ic

Meldeschein Stammdaten

Bercd @ m o I
—_

Mit Klick auf das Symbol ¢ kann ein Meldeschein angesehen und, sofern er noch
nicht den Status ,Abgerechnet®, ,Ungultig“ oder ,Storniert” hat, bearbeitet werden.

7. Freigabe der Abrechnung

Die Abrechnung der erfassten Meldescheine mit der Stadt erfolgt Uber die linke Navi-
gationsleiste unter Abrechnung [MS-Freigabe]. Der Abrechnungszeitraum wird nicht
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vorgegeben. Der Abrechnungszeitraum muss von Ihnen festgelegt werden. I. d. R. ist
es das vorangegangene Quartal. Abgerechnet werden kdnnen nur Meldescheine mit
dem Status ,Gedruckt®; sofern Meldescheine noch den Status ,Angelegt‘ haben, aber
abgerechnet werden sollen, mussen sie wie unter 3.2 beschrieben auf ,Gedruckt® ge-
setzt werden. Um die Abrechnung zu starten, missen zuerst der Abrechnungszeit-
raum (i. d. R. das vorangegangene Quartal) festgelegt und danach die abzurechnen-
den Meldescheine Uber die Schaltflache [Suchen] aufgerufen werden.

(s

Meldeschein Abrechnungsdaten filtern
D Anlegen

D Importieren Abreisedatum Hauptperson vol |
[> Journal
P suchen

D Anreise Heute

[» Angereist

[> Vor Anreise

Anreise  Abreise  GJ  MwSL% Beag€ U Emgelt

Abrechnung
[ MS-Freigabe
Statistik

[ Statistiken

P Auswertungen

DigiCard to go

D Suchen

Historie Vorherige Seite ‘ E-3 /1 Néchste Seite

@ne geben Sie den Freigaheze@

Meldescheine ohne Ubernachtungsentgelt kénnen nicht freigegeben werden.
Diese Meldescheine werden mit einem roten Dreieck markiert.

D Anlegen "
D Importieren isedglim Hauptpersonvon | 01.01.2024 | & bis |05.02.2024 @ Suchen
D Journal
D Suchen
D Anreise Heute
D Angereist

—
GJ  MwSt% Betrag€ 0 Entgelt
01.022024 04022024 2024 b
D Vor Anreise £ 2698081  Miller 01.022024 04022024 2024 780€ 54000 €
& 2698024  Mustermann 01.022024 04022024 2024 900€ 54000 €

Abrechnung

D MS-Freigabe

D Auswertungen

DigiCard to go

D Suchen

Historie Vorherige Seite | [~ 1 /1| Néchste Seite

Hinweis:

Ausgewihite Einzelpositionen der aktuellen Seite zur Abrechnung freigeben.
Auswahl freigeben

Alle gelisteten Positionen zur Abrechnung freigeben.
Alle freigeben

Die Meldescheine kdnnen nach Ubernachtungsen;_gelten sortiert werden. Driicken Sie
dazu in der Leiste mit den Uberschriften auf das ,U Entgelt".
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Fir eine schnelle Bearbeitung konnen Sie die Meldescheine mit dem Button ,Expor-
tieren“ in eine Excel-Tabelle exportieren. Tragen Sie hier die fehlenden Ubernach-
tungsentgelte nach und markieren diese. Nun speichern Sie die Tabelle im xIsx-For-
mat und uUbersenden sie an uesteuer@cuxhaven.de. Dateien im xIs-Format werden
vom E-Mail-Server der Stadt abgewiesen. Nach erfolgter Korrektur erhalten Sie eine

Ruckmeldung, damit die rechtzeitige Freigabe der Meldescheine erfolgen kann.

w
. w1 | Dol Aibele Zulnlormstoiaen | Enfogen
= S ;

A1 - £ | Meldeschein-Fraigabe
A B c )] E F G H 1 J K L M N ¢} P Q R S T u v A=

1 Meld[eschein-Freigabe
2

3 Firma: Steveramt

4 Benuizer: Steueramt

5 Zeitrsum: 01.01.2024 - 05.02 2024
6

7

8 Meidesche Name  Anreise  Abreise  GJ Mwst  Befrag € Ubemachiungsentgett €
9 2608088 Meyer  01.02.202404 0220242024 7% 1
102698081 Maller  01.02 2024040220242024 1% 7,80 540,00
112608024  Musterman 01.02 202404 02 20242024 7% 9,00 540,00
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
L]
27
28
2
30
31
32
33
34
35
3R
MS Freigabe @ 0 0
feret B @ o - ' n:::l

Als letzter Schritt erfolgt die Freigabe der Abrechnungsdaten tber [Auswahl freige-
ben] oder [Alle freigeben]. Die abgerechneten Meldescheine erhalten den Status
+Abgerechnet* und stehen damit der Stadt zur weiteren Ubernahme und Bearbeitung
zur Verfligung.

Angemeldet als: Steveramt

filtern

Mal :
D Anlegen
D Importieren Abreisedatum Hauptpersonvon | 01.01.2024 | bis [05.02.2024 |@  Suchen

D Journal
D Suchen
D Anreise Heute
D Angereist

GJ MwSt. % Betrag€ U Entgelt

2 2698088  Meyer 01.022024  04.02.2024 7% 000€ 000€
D Vor Anreise £ 2698081  Mdller 01.022024  04.02.2024 7% 780€ 54000 €
Abrechnung £ 2698024  Mustermann 01.022024  04.02.2024 7% 900€ 54000 €

D MS-Freigabe

Statistik
D Statistiken
D Auswertungen

DigiCard to go

D Suchen

Historie Exportieren Vorherige Seite [ q 7| /1| Nachste Seite

Hinweis:
Ausgewihite Einzelpositionen der aktuellen Seite zur Abrechnung freigeben.

Alle gelisteten Positionen zur Abrechnung freigeben.

Auswahl freigeben

q Alle freigeben
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Die nach erfolgter Freigabe sich 6ffnende Maske zeigt eine Ubersicht der vorgenom-
menen Freigaben, die bei Bedarf Giber [Excel] nach Excel exportiert und ausgedruckt
oder auf dem eigenen PC abgespeichert werden kann:

avs.de h b e s fy  Q Suchen @ & § =

(/A VS Angemeldet als: Steueramt

Meldeschein Hinweis: .
1 Anlegen Die Steueranmeldung zur Ubernachtungsteuer gilt als formloser Steuerbescheid (Steuer )
unter dem Vorbehalt der Nachpriifung.

[ Importieren
[ Journal Ein schriftlicher Steuerbescheid wird nur erteilt, wenn die Steuer abweichend von der Steueranmeldung
D Suchen festgesetzt wird.

[ Anreise Heute Bitte beachten Sie, dass insoweit keine weitere Zahlungsaufforderung erteilt wird.
D Angereist
D Vor Anreise Rechtsbehelfsbelehrung:
Abrechnung Gegen die Steueranmeldung zur Ubernachtungsteuer kann innerhalb eines Monats
b MS-Freigabe Klage beim Verwaltungsgericht Stade, Am Sande 4 a, 21682 Stade, erhoben werden
Statistik Zurlick
[ Statistiken 6 Eintriige zeige alle Eintriige. Seite 1
[> Auswertungen
DigiCard to go 05022024 D844 Stevstamt 01012028 us022004 H 1680 2024
1 Suchen 0511 2021 07.49 Stoueramt 1012021 0511202 s 930 1
03.08 2020 0944 Stueramt 01.01.2020 03.08.2020 z 1400 2020
720120191020 Stoverart 01012018 312201 1 980 me
180720181544 Steveramt 01012018 18072018 s 700 e
23.06.2014 16:04 Steuaramt 0L02m4a 23062004 1 550 04
annﬂ

Hinweis: Daten wurden gepriift und gespeichert.

Bei Bedarf ist ein spaterer Abruf der Ubersicht iber Abrechnung [MS-Freigabe] und
der Schaltflache [Historie] moglich. Angezeigt werden bei den Betragen hier system-
bedingt nur die Gastebeitrage. Die Einzeldarstellung der abgerechneten Meldescheine
inklusive Ubernachtungsteuer ist nach Ubernahme der Daten durch die Stadt — in der
Regel am Folgetag — unter Auswertungen [Rechnungseinsicht mit UESt] zu finden.

8. Statistiken

Um in den Bereich Statistiken zu gelangen, ist in der linken Navigationsleiste unter
Statistik [Statistiken] auszuwahlen.

Die in der u.a. Ubersicht aufgelisteten Statistiken 1-9 stehen umfassend der Stadt und
eingeschréankt auf die eigenen Vermietungsobjekte dem Unterkunftgeber nach dem
Stand des jeweiligen Vorabends zur Verfugung und kénnen als Excel- oder PDF-Datei
aufgerufen und gespeichert oder ausgedruckt werden.
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B jrsc < + v o

Cc @ o8

i avs.de/stact atist s 97 Q Suchen ® & O =

(rvs Angemeldet als: Steueramt

Meldeschein
D Anlegen
D Importieren
D Journal
D Suchen
D Anreise Heute
D Angereist
D Vor Anreise

Allgemein

Allgemein nach Monaten

Allgemein nach Kategorien
Anreisen/Abreisen nach Wochentagen
Landerauswertung

Bundeslander

PLZ

Alter

Ubernachtungen

VBN A WN =

Abrechnung

D MS-Freigabe

Statistik
D Statistiken
D Auswertungen

DigiCard to go E—

D Suchen

9. Rechnungseinsicht

Eine Gesamtubersicht tber alle bisher vom Unterkunftgeber freigegebenen und von
der Stadt Ubernommenen (fakturierten) Abrechnungen 6ffnet sich Uber Statistik [Aus-
wertungen]. Die einzelnen Auswertungen kénnen angesehen, ausgedruckt oder auf
dem PC abgespeichert werden.

Rechnungen Uber die abzufuhrenden Géastebeitrage oder Bescheide Uber die zu
zahlende Ubernachtungsteuer werden von der Stadt nicht verschickt.

9.1 ,,normale”“ Rechnungseinsicht (sollte nicht genutzt werden)

B | fh Avs-Medeschein Version 1150 % |+

= C @ Q B &2 nupsy/meldeschein.ava.de/stadtcurhaven/auswert 3Rechnungseinsich.d o vy QL Suchen 2k fH =

(/VS Angemeldet als: Steueramt

Meldeschein
[ Anlegen
ST O seison  [Saison A25.12-31.12.2024] .. ¥ | i O Dawm

D Journal i
i von [01.01.2024 &) M)

Vorberechnet (Schnell) | Manuell (Langsam)

PETE ©) zeitraum "Jahr v |r2024 v i
[l::nraise r:eute i bis [31.12.2024 | ) rrmms
ngereisf :
[ Vor Anreise
Firma "Steuerarnl

Abrechnung

[ Ms-Freigabe

Statistik Hinweis: Es wurde 1 Datensatz gefunden.

[> Statistiken

D Auswertungen Anzeigen Zuriick Zuriicksetzen
DigiCard to go

[ suchen

Suchen

Rechnungsnummer  Firma Rechnungsdatum Betrag  Ubernachtungssteuer  Ubernas
883/24 Steueramt 05.02.2024 16,80 29,70

@ Seite 26 von 28

Stadt Cuxhaven Fachbereich Finanzen — Steueramt
Der Oberblrgermeister uesteuer@cuxhaven.de - Tel.: 04721-700 168 - Fax: 04721-700 999168



9.2 Rechnungseinsicht mit UESt (sollte genutzt werden)

Angemeldet als: Steueramt

Meldeschein

[ Anlegen Vorberechnet (Schnell) Manuell (Langsam)
::'J’"“""'f’e" (7)Saison | Saison A 25.12-31.12.2024| .. ¥ i () Dawm
ournl S
b Suchen fvon |01.012024 | & crramasan
b Anreise Heute @ zeimaum | Jahr v |[2024
b Angersist i bis [31.122024 | &
B Vor Amioe Betrag = Summe
Abrechnung Firma [steueramt s o
b Feabe oo | Gastebeitrage

Statistik
D Statistiken
[ Auswertungen

|
USteuerbetrag =
Summe Uber-
nachtungsteuer

Hinweis: Es wurde 1 Datensatz gefunden.

DigiCard to go

D suchen Anzeigen Zuriick Zurlicksetzen

Suchen |

Rechnungsnummer  Firma Rechnungsdatum Betrag  (USteuerbetrag  Ubdg
& & s34 Steueramt 05022024 16,80 29,70

wirkt das Rechnungsdatum. Generell und fir eine
le Ayswahl ,Jahr® fur das jeweilige Jahr empfohlen.

bjektgs im Feld ,Objekt werden in_den Excel-Tabellen nur die
sgewahite Objekt angezeigt. In der Rechnungstbersicht werden

Bei der Zeitraumeins
Jahresubersicht wird
Bei Auswahl eines
Daten fur das
weiterhin die

Rechnungs-Nr: 883124
Rechnungsdatum: 0502 2024
Falligkeitsdatum. 12.02.2024

Empfinger
Firma: Steveramt
Firmennummer (extern): 16002631

Objekt /16002631 Name UnterkunfigeberiOb)
Objektnummer [extern) 0162

Person-Kz Kategorie Anreise  Abreise  Name Vorname  UN nzahl Per Gistebeitrige Ubernacht UenE-Bez. Steuersatz Ubernachtungsteuer

2698024 Nein

Ar

Hauptperson Pers ab Voll 16.Lj 01022024 04022024 Mustermann Max 3 1 T Gaooo  Baopo 275 14,85
(2608024 Nein Begleitpersor Kinderurlaubs-Pass  01.022024 04.02.2024 Mustermann Paula 3 ] 0,00 .00 0,00 2,75 0,00
2698024 Nein Begleilpersor Kinderurlaubs-Pass ~ 01.02.2024 04.02.2024 Mustermann Paul 3 1 0,00 .00 0,00 275 0,00
Summen 2,00 540,00 14,85
Objekt 16002631 Rathaus
Objektnummer (extern) 11065

Person-Kz Kategorie Anreise  Abreise  Name Vorname  UN Anzahl Per Gistebeitrige UbernachtiUenE-Bez: Steuersatz Ubemachtungsteuer
:zeaanm Nein Meldeschein Hauptperson Pers abVoll 16 Lj 0102 2024 04 02 2024 Moller Martina & 1 7,80 54000 54000 275 "4 .85
2698088 Nein Meldeschein Hauptperson beruflicher Aufenthatt 0102 2024 04.02 2024 Meyer Sabine El Kl 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Summen 7.80 540,00 14,85

Uber das zweite Symbol bzw. rechte Excel-Symbol wird nur die Summe der Objekte
angezeigt:

elektronisches Abrechnungssystem Stadt Cuxhaven - nur Summen Objekte
Rechnungs-Nr: 883/24

Rechnungsdatum: 05.02.2024

Falligkeitsdatum: 12.02.2024

Firma: Steueramt

Obijekt Gastebeitrage Ubernachtungsteuer
16002631 Name Unterkunftgeber/Objekt 9 14,85
16002631 Rathaus 78 14,85
Summen 16,8 29,7
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Uber das dritte Symbol bzw. linke PDF-Symbol wird eine Detailansicht angezeigt:

elektronisches Abrechnungssystem Stadt Cuxhaven - Gistebeitrige und Ubernachtungsteuer detailliert 05022024
Rechnungs-Nr: 88324
Rechnungsdatum: 05.02.2024
Filligkeitsdatum: 12.02 2024
Empfinger
Firma: Steueramt
Firmennummer (extern): 16002631
Objekt 16002631 Name Unterkunftgeber/Objekt
Objektnummer (extern) 0182
Gesplittet UenE-
nummer jalnein typ Person-Kz | Kategorie Anreise Abreise Name Vorname N Anzahl Pers, entgelt {UenE) St tz
[Pers. ab Voll , 1
2698024 Nein Meldeschein | Hauptperson |15 | 01.02.2024 04.02.2024 |Mustermann  |Max 3 9,00 540,00 540,00 2,75 14,85
2688024 Nein Meldeschein |Beglertperson |page 01.02 2024 0402 2024 |Mustermann |Paula 3 1 0,00 0,00| 0,00 2,75 0,00
2688024 Nein Meldeschein | Begleitperson |pace 01.02 2024 0402 2024 |Mustermann |Paul 3 1 0,00 0,00| 0,00 2,75 0,00
Summen: 9,00 540,00 14,85
Objekt 16002631 Rathaus
Objektnummer (extern) 0086
i Gesplittet UenE-
nummer ja/nein typ Person-Kz | Kategorie Anreise Abreise Name Vorname N Anzahl Pers.| Gastebaitrage| sntoeit (UenE) Sty tz
Pers. ab Vol j
2608081 Nein | Meldeschein | Hauptperson fig 1 01.022024 | 04.022024 | Mater Martina 3 1 780 540,00 540,00 275 14,85
berufiicher
2698088 Nein | Meldeschein | Hauptperson |, fentnalt 01.022024 | 04.02.2024 |Meyer Sabine 3 ! 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Summen: 7.80 540,00 1485

Uber das vierte Symbol bzw. rechte PDF-Symbol wird nur die Summe der Objekte

angezeigt:

elektronisches Abrechnungssystem Stadt Cuxhaven - nur Summen Objekte

05.02.2024

Rechnungs-Nr: 883/24

Rechnungsdatum: 05.02.2024

Falligkeitsdatum: 12.02.2024

Firma: Steusramt

Objekt Gastebeitrige Ubernachtungsteuer
16002631 Name Unterkunfigeber/Objekt 9,00 14,85
16002631 Rathaus 7.80 14,85
Summen 16,80 29,70

i
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