
Leitung (m/w/d) 
für das Stadtarchiv
(EG 11 TVöD-VKA bzw. A 11 NBesG)

Das Stadtarchiv Cuxhaven verwahrt ca. 2 Regal-Kilometer Archivgut zur Geschichte der Stadt. Neben der Leitungsstelle sind 3 
weitere Vollzeitstellen vorhanden. Das Stadtarchiv ist räumlich und organisatorisch der Abteilung „Stadtbibliothek und Stadtarchiv“ 

angegliedert. 

Die Aufgaben umfassen im Wesentlichen: 

• Leitung des Stadtarchivs
• Weiterentwicklung des Stadtarchivs, insbesondere digitale Langzeitarchivierung
• Bewertung und Übernahme von Unterlagen aus der Stadtverwaltung und von nichtamtlichen Unterlagen
• Koordinierung der Bestandserhaltung
• Erschließung von Archivgut
• Bearbeitung von Anfragen
• Stadthistorische Gutachten
• Erforschung und Vermittlung der Stadtgeschichte u.a. durch Archivführungen, Vorträge, Ausstellungen und Publikationen

Eine Änderung im Aufgabenzuschnitt bleibt vorbehalten.

Sie verfügen über:

• Qualifikation für den gehobenen Archivdienst 
       oder abgeschlossenes Hochschulstudium der Archivwissenschaft 
       oder abgeschlossenes Hochschulstudium in Geisteswissenschaften (möglichst mit historischer oder verwandter Disziplin) mit      
        mindestens 12 Monaten Berufserfahrung im Archivwesen in Vollzeit und mit Bereitschaft, berufsbegleitend das 
 Fernstudium der Archivwissenschaft (Master) an der Fachhochschule Potsdam zu absolvieren 
 (https://www.fh-potsdam.de/studium-weiterbildung/studiengaenge/archivwissenschaft-m#section-7459)
       oder vergleichbare Qualifikation
• Möglichst Berufserfahrung im (kommunalen) Archivdienst
• Möglichst Ausbildereignung oder Bereitschaft, diese zu erwerben
• Sichere IT-Kenntnisse
• Fähigkeit zu selbstständigem und strukturiertem Arbeiten sowie Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit und Sorgfalt
• Hohes Maß an Eigeninitiative und strategischem Denken
• Belastbarkeit sowie Kommunikations- und Teamfähigkeit
• Dienstleistungsorientierung

Wir bieten:

• Eingruppierung bei entsprechender Qualifikation bis nach Entgeltgruppe 11 TVöD mit der Möglichkeit der Einstufung in eine 
der Qualifikation entsprechende Entwicklungsstufe und zusätzlicher Altersvorsorge des öffentlichen Dienstes (VBL) bzw. eine 
Besoldung bis nach A 11 NBesG

• Ein interessantes abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld in einem positiven Arbeitsumfeld
• Familienfreundliches Arbeiten
• Angebote zur Gesundheitsförderung (u. a. Möglichkeit der Teilnahme am Firmensport-Programm der Fa. qualitrain / EGYM-

Wellpass)

Die Stadt Cuxhaven ist das größte anerkannte Nordseeheilbad Deutschlands. Die reizvolle Lage sowie 
attraktive Sport-, Kultur-, Freizeit- und Schulangebote verleihen der Stadt einen hohen Wohn- und Freizeitwert (Yachthafen, Tennis-

plätze, Golfplatz, Anlagen für Reitsport usw.). Bei der Suche nach einer Wohnung sind wir Ihnen gerne behilflich.

Bewerbungen mit aussagekräftigen Unterlagen bitte bis zum 15. Mai 2023 direkt online über das 
Onlinebewerbungsportal unter   

www.cuxhaven.de/bewerbung

Für nähere Informationen stehen Ihnen Herr Dr. Gleiß, Archivleiter (04721 / 700 70 831), Frau Gabriele Hoffmann, Fachbereichslei-
tung Kultur, (Tel.: 04721 / 700 425), Frau Claudia Mann, Abteilungsleitung Stadtbibliothek und Stadtarchiv, (Tel.: 04721 /700 70 801) 
oder bei Fragen zum Bewerbungsverfahren Frau Kerstin Wichers, Abteilung Personalwesen, (Tel.: 04721 / 700 557) zur Verfügung.

Die Stadt Cuxhaven sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die Abteilung 8.2 - Stadtbibliothek und 
Stadtarchiv eine


