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Bachelor of Arts

Allgemeine Verwaltung / Verwaltungsbetriebswirtschaft
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Cuxhaven
Das Berufsbild

Als Beamter/in im gehobenen allgemeinen Verwaltungsdienst arbeitest
du an der Schnittstelle zwischen Behdrde und den Burgerinnen und
Birgern. Du entscheidest weitgehend selbststandig und eigen-
verantwortlich. Neben dem sicheren Umgang mit Rechtsvorschriften
verlangt der Beruf ein hohes Mal3 an Menschenkenntnis und
Organisationstalent.

Der Studiengang Allgemeine Verwaltung / Verwaltungsbetriebswirtschaft
stellt ein duales Studium dar. Als duales Studium wird ein Studium an einer
Hochschule oder Berufsakademie mit integrierter Berufsausbildung bzw.
Praxisphasen in einem Unternehmen bezeichnet. Von klassischen
Studiengangen unterscheidet es sich durch einen héheren Praxisbezug.
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Cuxhaven
Einstellungsvoraussetzungen

« Abitur oder allgemeine Fachhochschulreife
e gute Kenntnisse in Deutsch und Mathematik
« deutsche oder EU-Staatsangehaorigkeit
 Gesundheitliche Eignung

« Kontaktfreudigkeit und Konfliktfahigkeit

Was dir aul3erdem noch hilft:

* Ordnungssinn & Zahlenverstandnis

» gute Rechtschreibung (fur Protokolle, Anschreiben,...)
« MS-Office/-Word-Grund-Kenntnisse

* Freude im Umgang mit Menschen

* Verantwortungsbewusstsein

« Sorgféltigkeit & Ausdauer

 Engagement

« Teamfahigkeit
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Cuxhaven
Ausbildungsverlauf

Die Ausbildungszeit betragt 3 Jahre und beginnt jeweils am 01. August jeden Jahres.
Zu Beginn wirst du vom Oberbulrgermeister in das Beamtenverhaltnis auf Wideruf
berufen und tragst die Amtsbezeichnung Stadtinspektor-Anwarter/in.

Deine Ausbildung / dein Studium besteht aus folgenden Hauptteilen:

 Theorie (Kommunale Hochschule fur Verwaltung in Niedersachsen)
» Praxis (verschiedene Abteilungen der Stadtverwaltung)

Wahrend des Studiums erwirbst du 180 Leistungspunkte (Credit Points, ETSC-
Punkte). Mit dem Erbringen aller Leistungspunkte erwirbst du deinen Bachelor-
Abschluss.
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Cuxhaven
Ausbildungsverlauf - Theorie

« Kommunale Hochschule fir Verwaltung in Niedersachsen (HSVN)

Die theoretische Ausbildung absolvierst du an der Kommunalen Hochschule ftr
Verwaltung in Hannover. Aufgeteilt sind die insgesamt 3 Jahre in 9 Trimester. Deine
theoretische Ausbildung unterteilt sich in ein 3-trimestriges Grundstudium und ein 6-
trimestriges Hauptstudium in den Studiengéangen:

» Allgemeine Verwaltung
oder

* Verwaltungsbetriebswirtschaft

und wird jedes Jahr durch eine praktische Ausbildungszeit unterbrochen (3./5./7.
Trimester).
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Cuxhaven
Ausbildungsverlauf - Theorie

Wahrend des Studiums nimmst du u.a. an folgenden Vorlesungen teil:

« Verwaltungsrecht

» Verfassungsrecht

» Arbeits- und Beamtenrecht

* Ordnungsrecht

» Kosten- und Leistungsrechnung
 Investition und Finanzierung

« Haushaltswirtschaftslehre

» Personalmanagement

» Grundlagen der Psychologie und Soziologie
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Cuxhaven
Ausbildungsverlauf - Praxis

Wahrend der praktischen Ausbildung durchlaufst du unterschiedliche Fachbereiche und
Abteilungen in denen abwechslungsreiche Aufgaben wahrgenommen werden. So
bekommst du Einblicke in rechtliche und betriebswirtschaftliche Aufgaben und in Aufgaben
mit unmittelbarem Birgerkontakt.

mogliche Einsatzgebiete:

100 Blro des Oberbirgermeisters

1.1 Personalwesen

2.1 Kammerei

2.3 Steueramt

FB 4 Naturschutz, Landwirtschaft und Grinflachenplanung
FB 5 Stral3e und Verkehr

6.2 Bauaufsicht und Immissionsschutz

7.2 Wasserwirtschaft, Abfall und Katastrophenschutz

7.3 Sicherheit, Ordnung und Gewerbe

9.1 Bildung und Sport
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Cuxhaven
Prufungsleistungen

« Praktische Prufungsleistungen (alle praktischen Trimester)

Wahrend der praktischen Ausbildungszeiten wirst du als praktische
Prufungsleistungen ein Berichtsheft fuhren (3. Trimester), ein Gutachten mit
entsprechendem Bescheid und Nebenentscheidungen fertigen (5. Trimester) und
eine Prasentation halten (7. Trimester).

 Modulprifungen (alle theoretischen Trimester)

Es werden Prifungen sowohl in einzelnen Teilmodulen als auch flr gesamte Module
am Ende jeden Trimesters geschrieben.

« Bachelorarbeit und Kolloquium (8./9. Trimester)

Als Abschluss deines Studiums schreibst du eine Bachelorarbeit im 8. Trimester. Im
9. Trimester legst du anschliel3end eine mindliche Prifung im Rahmen eines
Kolloquiums tber deine Bachelorarbeit ab.

Stand: August. 2020 8



Cuxhaven
Ausbildungsvergutung

Eine weitere Besonderheit von dualen Studiengéngen ist, dass du eine
Ausbildungsvergutung bekommst. Als Stadtinspektor-Anwarter/in bekommst
du:

Anwarterbeziige 1.269,74 €/mtl. (brutto)

Deine Anwarterbezlige bekommst du zum 01. des Monats von der Stadt
Cuxhaven ausgezahlt.
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Cuxhaven
Was dich bel uns erwartet?

 eine Ausbildung im Beamtenverhaltnis

* ein bezahltes Studium mit viel praktischer Erfahrung fur einen
guten Start ins Berufsleben

« Tolle Teams mit Experten in verschiedensten Fachrichtungen
« flexible Arbeitszeiten

« Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten auch nach der Ausbildung

...und vieles mehr!!!
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Cuxhaven
Haben wir dein Interesse geweckt?

Bewirb dich ganz einfach online mit deinem alternativ auch per E-Mail an:
Smartphone, Tablet, Laptop 0.4. auf unserem
Bewerbungsportal:

andreas.boy@cuxhaven.de

oder per Post an:

www.cuxhaven.de/bewerbung Stadt Cuxhaven
Abteilung Personalwesen

Rathausplatz 1
27472 Cuxhaven
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