
Sachbearbeitung (m/w/d)
im Bereich Schulangelegenheiten

zu besetzen
(BesGr. A 10 / A 11 NBesG)

Die Aufgaben umfassen im Wesentlichen: 

•	 Mitwirkung bei Angelegenheiten der Schulentwicklungsplanung, bei Schulbaumaßnahmen und der Erstellung von 
Schülerzahlenstatistiken

•	 Betreuung der Cuxhavener Grundschulen im Aufgabenbereich des Schulträgers
•	 Planung bei der Realisierung und Errichtung von Ganztagsschulen und Mensen
•	 Sitzungsdienst für den Ausschuss für Schule und Sport, inkl. Erstellung von Sitzungsvorlagen / Einladungen, Vor- 

und Nachbereitung der Sitzungen und Protokollführung
•	 Stellungnahmen zu Themenkomplexen aus dem Kultusministerium, Niedersächsischen Städtetag etc.

Eine Änderung im Aufgabenzuschnitt bleibt vorbehalten.

Sie verfügen über:

•	 Laufbahnbefähigung für das erste Einstiegsamt der Laufbahngruppe 2  
•	 Gute Kenntnisse in Microsoft-Standardprogrammen
•	 Kenntnisse im Niedersächsischen Schulgesetz einschließlich Verordnungen und Erlasse
•	 Wünschenswert: Grundkenntnisse Haushaltsrecht 
•	 Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit, Organisationstalent und Verhandlungsgeschick

Wir bieten:

•	 Eine Besoldung nach A 10 / A 11 NBesG
•	 Ein interessantes und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld in einem positiven Arbeitsumfeld
•	 Gleitzeit und flexible Arbeitszeitmodelle
•	 Zielgerichtete und begleitete Einarbeitung sowie regelmäßige Zielvereinbarungsgespräche
•	 Familienfreundliches Arbeiten und ein kollegiales Team
•	 Angebote zur Gesundheitsförderung (u.a. Möglichkeit der Teilnahme am Firmensport-Programm der Fa. Qualitrain 

/ EGYM Wellpass))

Die Stadt Cuxhaven ist das größte anerkannte Nordseeheilbad Deutschlands. Die reizvolle Lage sowie 
attraktive Sport-, Kultur-, Freizeit- und Schulangebote verleihen der Stadt einen hohen Wohn- und Freizeitwert 

(Yachthafen, Tennisplätze, Golfplatz, Anlagen für Reitsport usw.). 
Bei der Suche nach einer Wohnung sind wir Ihnen gerne behilflich.

Bewerbungen mit aussagekräftigen Unterlagen bitte bis zum 02. April 2023 direkt online über das 
Onlinebewerbungsportal unter

www.cuxhaven.de/bewerbung

Für nähere Informationen steht Ihnen Herr Faßbender, Fachbereichsleiter Bildung, Soziales und Sport 
(Tel.: 04721 / 700 651) oder bei Fragen zum Bewerbungsverfahren Frau Bülter, Abteilung Personalwesen, 

(Tel.: 04721 / 700 534) zur Verfügung.

Bei der Stadt Cuxhaven ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt in der Abteilung 9.1 - Bildung und Sport - eine 
Stelle in der


