Bei der Stadt Cuxhaven ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt fiir die Abteilung 4.2 - Wattenmeer-
Besucherzentrum Cuxhaven - die Stelle

Sachbearbeitung (m/w/d)
im Aufgabengebiet Verwaltung und Besucherbetreuung
Zu besetzen.

(EG 8 TV6D-VKA)

Die Aufgaben umfassen im Wesentlichen:

*  Verwaltung und Organisation mit Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
» Allgemeine Besucherbetreuung
*  Wattfihrungen und ahnliche Bildungsveranstaltungen

Eine Anderung im Aufgabenzuschnitt bleibt vorbehalten.

Sie verfiigen uber:

¢ Einen erfolgreichen Abschluss einer Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d), oder einer
mind. 3-jahrigen kaufmannischen Ausbildung

Wir erwarten:

Berufserfahrung in Verwaltung, Organisation, Wirtschaft

Gute Kenntnisse in der Anwendung von MS-Office

Organisationstalent und die Fahigkeit zu wirtschaftlichem Denken und Arbeiten
Kommunikationsfahigkeiten im persdnlichen Umgang mit Menschen

Naturkundliches Interesse

Bereitschaft zur Ausbildung zum zertifizierten und staatlich gepriften Wattfihrer (m/w/d)
Flexibilitat in der taglichen Aufgabenwahrnehmung

Fahigkeit zur Teamarbeit auch mit jungen freiwilligen Mitarbeitern

Die Bereitschaft zum Arbeiten auch an Wochenenden und Feiertagen

Wir bieten:

Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Vollzeit

Eine Vergltung bis nach Entgeltgruppe 8 TV6D-VKA mit der Mdglichkeit der Einstufung in eine der Qualifikation
entsprechende Entwicklungsstufe und zusétzlicher Altersvorsorge des o6ffentlichen Dienstes (VBL)
Familienfreundliches Arbeiten und ein kollegiales Team

Angebote zur Gesundheitsférderung (u. a. Mdglichkeit der Teilnahme am Firmensport-Programm der Fa. EGYM
Wellpass)

Dienstrad-Leasing in Zusammenarbeit mit der Fa. JobRad

Zuschuss zum JobTicket

Vorteile durch ein exklusives Mitarbeiter-Rabattportal

Bewerbungen mit aussagekraftigen Unterlagen bitte bis zum 11.01.2026 direkt online Uber das
Onlinebewerbungsportal unter

www.cuxhaven.de/bewerbung

Fdr ndhere Informationen stehen Ihnen Herr Dipl.-Biol. Bernhard Rauhut, Abteilungsleitung
Wattenmeer-Besucherzentrum, (Tel.: 04721 / 700 70410) oder bei Fragen zum Bewerbungsverfahren
Frau Kerstin Wichers, Abteilung Personalwesen, (Tel.: 04721 / 700 557) zur Verfugung.
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